
L E T T E R O F A P P E A L T O T H E A C A D E MI C P O LI C Y C O M MI T T E E 

T y p e d a p p e al l ett ers dir e ct e d t o t h e A c a d e mi c P oli c y C o m mitt e e m ust i n cl u d e t h e c o v er s h e et f oll o w e d b y a l ett er t o t h e 
A c a d e mi c P oli c y C o m mitt e e a n d s h o ul d f oll o w t h e or d er of pr es e nt ati o n n ot e d b el o w s o t h at t h e A c a d e mi c P oli c y 
C o m mitt e e c a n cl e arl y u n d erst a n d t h e iss u e i n q u esti o n a n d m a k e a f air a n d w ell-i nf or m e d d e cisi o n.  T h e R e gistr ar, 
Ni c k T ull e y ( e xt. 4 3 3 6) c a n assist a n y st u d e nt i n d efi ni n g t h e p oli c y iss u e a c c ur at el y f or a p p e al. D eli v er l ett ers t o t h e 
Offi c e of t h e R e gistr ar, Gl e n d e ni n g H all, R o o m 1 2 0 or e m ail t h e m t o r e gistr ar @s m c m. e d u. 

T h e A c a d e mi c P oli c y C o m mitt e e m e et s e v e r y ot h e r T h u r s d a y d u ri n g t h e F all a n d S p ri n g s e m e st e r s.  
T o l e a r n t h e d e a dli n e s f o r s u b mitti n g p etiti o n s, pl e a s e c all t h e Offi c e of t h e R e gi st r a r ( e xt. 4 3 3 6).  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Pl e as e c o m pl et e t h e s e cti o ns of t his f or m as n e e d e d.  Pl e a s e m a k e s u r e t h at a n y s u p p o rti n g d o c u m e nt ati o n 
( p h y si ci a n’ s n ot e s, si g n e d a d d / d r o p sli p s f r o m p r of e s s o r’ s, e m ail s of s u p p o rt f r o m p r of e s s o r s /
p r o g r a m l e a d e r s, et c.) i s att a c h e d t o y o u r p etiti o n. 

St u d e nt I D #:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ D at e of P etiti o n:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

First N a m e:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ Mi d dl e I niti al: _ _ _ _ _ _ _ L ast N a m e:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

C a m p us B o x:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Off- C a m p us m aili n g a d d r ess: 

Str e et A d dr ess:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Cit y:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ St at e:  _ _ _ _ _ _ _ Zi p  C o d e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

A d vis or’s N a m e:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ M aj or (s):  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _         

N at ur e of p etiti o n – C h e c k all t h at a p pl y: 

_ _ _ _  L at e A d d
_ _ _ _  L at e Wit h dr a w
_ _ _ _  I nt er ns hi p wit h l ess t h a n a 2. 5 G P A or l o w er t h a n t hir d y e ar st a n di n g
_ _ _ _  St u d y a br o a d wit h l ess t h a n 2. 5 G P A
_ _ _ _  M or e t h a n 6 of l ast 3 6 cr e dits off c a m p us
_ _ _ _  E L A W P etiti o n
_ _ _ _  Ot h er:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

C o urs e N u m b er (s) a n d S e cti o n (s) ( E x: BI O L 1 0 5. 0 1):

N a m e  of  Pr of ess or  (s):

✔

✔✔

✔

✔

✔

✔

mailto:registrar@smcm.edu


T O:  T h e A c a d e mi c P oli c y 
C o m mitt e e c / o Offi c e of t h e 
R e gistr ar Gl e n d e ni n g H all 
R o o m 1 2 0 

 

FI R S T P A R A G R A P H 

T h e first p ar a gr a p h s h o ul d pr es e nt t h e n at ur e of y o ur a p p e al, i n cl u di n g t h e a c a d e mi c p oli c y i n q u esti o n a n d t h e 
e x c e pti o n b ei n g r e q u est e d.  I n t hr e e or f o ur s e nt e n c es, s p ell o ut t h e p oli c y r el at e d t o c as e a n d t h e e x c e pti o n t o 
t h e p oli c y y o u ar e r e q u esti n g.  B e s p e cifi c w h e n st ati n g t h e p oli c y.  Y o u m a y w a nt t o q u ot e or p ar a p hr as e t h e 
p oli c y as pr es e nt e d i n t h e C oll e g e c at al o g.  F ur nis h t h e c at al o g p a g e n u m b ers f or p oli c y r ef er e n c e.  W h e n y o u r 
a p p e al i n v ol v e s a s p e cifi c c o u r s e o r c o u r s e s, f u r ni s h t h e c o u r s e titl e, n u m b e r a n d s e cti o n, a n d 
p r of e s s o r.   If y o ur a p p e al i n v ol v es a d di n g or dr o p pi n g a c o urs e, att a c h t h e si g n e d dr o p / a d d f or m t o y o ur 
a p p e al. 

S E C O N D P A R A G R A P H 

T h e s e c o n d p ar a gr a p h s h o ul d st at e t h e gr o u n ds f or r e q u esti n g a n e x c e pti o n t o t h e C oll e g e’s a c a d e mi c p oli ci es.  
E x pl ai n t h e r e as o ns a n d hist or y b e hi n d y o ur a p p e al.  M a k e s ur e y o u st at e y o ur c as e i n a cl e ar a n d c o n cis e 
m a n n er, f ur nis hi n g p erti n e nt d et ails a n d e xt e n u ati n g cir c u mst a n c es.  Y o u s h o ul d  att a c h l ett ers of s u p p ort fr o m 
d o ct ors, f a c ult y m e m b ers, or a d mi nistr at ors ( or , if t h e i nf or m ati o n is of hi g hl y p ers o n al n at ur e t h at y o u d o n ot 
wis h t h e e ntir e c o m mitt e e t o s e e, y o u m a y h a v e t h e i nf or m ati o n s e nt s e p ar at el y a n d c o nfi d e nti all y t o t h e 
R e gistr ar, w h o c a n s u m m ari z e t h e s u bst a n c e of t h e i nf or m ati o n wit h o ut pr o vi di n g all t h e d et ails t o t h e 
c o m mitt e e; e m ail or d eli v er s u c h i nf or m ati o n t o  n bt ull e y @s m c m. e d u  or Gl e n d e ni n g H all R o o m 1 2 0).  W h e n 
y o u r e q u est l ett ers of s u p p ort, m a k e r ef er e n c e t o t h e m i n y o ur a p p e al l ett er.  

I m p o rt a nt N ot e :  If y o u r ef er t o l ett ers of s u p p ort i n y o ur a p p e al, b e a w ar e t h at t h e c o m mitt e e will n ot a ct o n 
y o ur a p p e al u ntil t h e l ett ers ar e r e c ei v e d.  It is y o ur r es p o nsi bilit y t o e ns ur e t h at t h e l ett ers ar e s e nt t o t h e 
C o m mitt e e. 

T HI R D P A R A G R A P H 

T h e t hir d p ar a gr a p h s h o ul d pr es e nt a n u n d erst a n di n g of t h e a cti o ns y o u will h a v e t o t a k e if t h e a p p e al is 
gr a nt e d or d e ni e d, a n d t h e r a mifi c ati o ns of t h e d e cisi o n.  F or e x a m pl e, y o u m a y wis h t o st at e t h at if y o ur a p p e al 
t o wit h dr a w fr o m a c o urs e aft er t h e d e a dli n e is gr a nt e d, y o u will p a y t h e a p pr o pri at e f e es t o t h e B usi n ess Offi c e 
w h e n y o u ar e bill e d, a n d c o m pl et e a n y n e c ess ar y p a p er w or k wit h t h e Offi c e of t h e R e gistr ar.  O n t h e ot h er 
h a n d, if t h e a p p e al is d e ni e d, y o u m a y st at e t h at y o u h a v e t o r e p e at t h e c o urs e i n t h e n e xt s e m est er or o v er t h e 
s u m m er.  O utli n e t h e p ositi v e o ut c o m es fr o m a f a v or a bl e d e cisi o n a n d t h e h ar ds hi ps a n e g ati v e d e cisi o n m a y 
c a us e f or y o u.  

For petitio ns to w aive t he mi ni m u m 2. 5 G P A re q uire me nt for st u dy a bro a d, petitio ners nee d to s u b mit a letter of reco m me n d atio n 
fro m t heir a dvisor or a not her f ac ulty me m ber e x pl ai ni ng t he st u de nt’s re a di ness for st u dy a bro a d a n d e m ail re port of progress fro m 
e ac h of yo ur c urre nt professors. Professors s ho ul d e m ail u p d ates to registr ar @s mc m.e d u. 

N ot e:  T h e A c a d e mi c P oli c y C o m mitt e e m e et s e v e r y ot h e r T h u r s d a y d u ri n g t h e F all a n d S p ri n g 
s e m e st e r s.  T o l e a r n t h e d e a dli n e s f o r s u b mitti n g p etiti o n s, pl e a s e c all t h e Offi c e of t h e 
R e gi st r a r ( e xt. 4 3 3 6). 

R e vi s e d J ul y 5, 2 0 1 7 
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